Operacné stredisko
zachrannej zdravotnej sluzby
Slovenskej republiky
Trnavska cesta 8/A

P.0. BOX 40

820 05 Bratislava

Riaditel Operacného strediska zachrannej zdravotnej sluzby SR vyhlasuje vyberové konanie na
obsadenie volnej pracovnej pozicie:

ADMINISTRATIVNY PRACOVNIK

Miesto vykonu prace:
Riaditelstvo Operacného strediska zachrannej zdravotnej sluzby SR, Trnavska cesta 8/A,
Bratislava

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti:
- zabezpecCovanie Cinnosti podatelne
- zabezpec€ovanie distribucii doru¢enych postovych zasielok
a postovych zasielok na expedovanie
- elektronicka evidencia a distribucia doslej a odoslanie posty
- evidovanie a vedenie agendy spojenej s vyuzZivanim registratury zamestnavatela

Minimalne kvalifikacné poziadavky na zamestnanca:
- stredoskolské s maturitou

Osobnostné predpoklady a zruénosti:
- moralna bezuhonnost,
- prax na podobnej pozicii vitana

Pozadované doklady k vyberovému konaniu:
Do vyberového konania je potrebné dorucit nasledovné dokumenty:

- Ziadost o prijatie do zamestnania,

- Strukturovany Zivotopis,

- doklady preukazujuce dosiahnuté vzdelanie (notarsky overené fotoképie),

- vypis z registra trestov nie starSi ako 3 mesiace,

- suhlas so spracovanim osobnych udajov pre ucely vyberového konania v zmysle zakona
€. 18/2018 o ochrane osobnych udajov,

- motivacény list

Platové podmienky:
10 €/ hodinu

Druh pracovného pomeru:
- dohoda o brigadnickej praci Studenta
- dohoda o vykonani prace
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Predpokladany termin ukonéenia vyberového konania:
15.05.2026

Kontaktna osoba: ivana.svigarova@155.sk

V pripade, Ze Vas naSa ponuka a pozicia zaujala a chcete sa stat sucastou dynamického
a timového pracovného prostredia, zaslite pozadované na emailovu adresu:

ivana.svigarova@155.sk do 15.05.2026.

Vazime si Va$ zaujem a skusenosti. Na vyberové konanie v8ak pozveme len kandidatov, ktori
vydokladuju splnenie vSetkych pozadovanych kritérii. Ak Vas nebudeme kontaktovat' v priebehu
jedného mesiaca od terminu ukon&enia vyberového procesu, dali sme prednost inému
uchadzacovi.

Zaujemca o zamestnanie zaslanim pozadovanych dokumentov zaroven vyjadruje suhlas so
spracovanim jeho osobnych udajov pre ucely vyberového konania v zmysle Zakona €.
18/2018 Zb. o ochrane osobnych udajov v plathom zneni.
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